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INTRODUCCIÓN: 
 

Vamos a desarrollar en este libro de test, PREGUNTAS TIPO TEST DE 4 RESPUESTAS ALTERNATIVAS, basadas en 
los 40 temas solicitados para el estudio de las 10 plazas de ADMINISTRATIVOS, por oposición libre, escala de 
Administración General, subescala Auxiliar, grupo C, subgrupo C1, según las bases publicadas en el BOP de 
Alicante n.º 158, de 21 de Agosto de 2026., convocadas por el Ayuntamiento de Santa Pola.  

 

El temario es el siguiente:  

 

Tema 1.- La Constitución Española de 1978. Principios generales. Estructura.  

Tema 2.- Derechos y deberes fundamentales. El Tribunal Constitucional. El Defensor del Pueblo.  

Tema 3.- La Organización territorial del Estado. Los Estatutos de Autonomía: su significado. Especial referencia al 
Estatuto de Autonomía de la Comunidad Valenciana.  

Tema 4.- La Administración Pública en el ordenamiento jurídico español. Administración del Estado. 
Administraciones Autónomas. Administración Local. Administración Institucional y Corporativa.  

Tema 5.- Principios de actuación de la Administración Pública: eficacia, jerarquía, descentralización, 
desconcentración y coordinación; buena fe y confianza legítima.  

Tema 6.- Sometimiento de la Administración a la Ley y al Derecho. Las fuentes del Derecho Administrativo. La 
jerarquía normativa. La Constitución. La Ley. Disposiciones normativas con fuerza de Ley. Los reglamentos y las 
ordenanzas locales.  

Tema 7.- La Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas. 
Disposiciones generales. Los interesados en el procedimiento administrativo: concepto de interesado y 
capacidad de obrar. Sistemas  de identificación y firma. Uso de medios electrónicos. Derechos y obligaciones de 
las personas en sus relaciones con la administración.  

Tema 8.- De la actividad de las Administraciones Públicas. Normas generales de actuación. Términos y plazos. De 
los actos administrativos: Requisitos, Eficacia, Nulidad y anulabilidad.  

Tema 9.- Disposiciones sobre el procedimiento administrativo común. Derechos del interesado en el 
procedimiento administrativo. Fases del procedimiento administrativo común: Iniciación, ordenación, 
instrucción, finalización y ejecución. Tramitación simplificada del procedimiento administrativo común.  

Tema 10.- Revisión de los actos administrativos. Revisión de oficio. Los recursos administrativos. El recurso 
contencioso-administrativo. Iniciativa legislativa y la potestad para dictar reglamentos y otras disposiciones.  

Tema 11.- La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público. La organización 
administrativa. Principios. Competencia. Jerarquía y coordinación. Descentralización. Desconcentración. 
Delegación. Avocación  

Tema 12.- El régimen local español. Principios constitucionales. Regulación jurídica. Tipos de entidades locales.  

Tema 13.- El Municipio: concepto y elementos. El Término municipal. La población y el empadronamiento. 
Derechos y deberes de los vecinos. Información y participación ciudadana.  

Tema 14.- La Organización Municipal. Competencias municipales. Atribuciones. El Alcalde. El Pleno. La Junta de 
Gobierno Local. Las Comisiones Informativas. Otros órganos de gobierno municipales.  
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Tema 15.- Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades Locales. Clases. Procedimiento de elaboración y 
aprobación.  

Tema 16: La actividad de fomento y subvenciones. Procedimiento de concesión, gestión y justificación. 

Tema 17.- Régimen de funcionamiento de los órganos colegiados locales. Convocatoria y Orden del Día. Régimen 
de sesiones y acuerdos. Votaciones. Actas y certificados de acuerdos. 

Tema 18.- La función pública local: Acceso. Clases de funcionarios locales. Incompatibilidades. Extinción y 
pérdida de la condición de funcionario. 

Tema 19.- Derechos y deberes de los funcionarios públicos locales. Las situaciones administrativas de los 
funcionarios locales. 

Tema 20: Selección de personal y provisión de puestos de trabajo. Oferta de Empleo Público. 

Tema 21: Retribuciones de los funcionarios públicos. Nóminas y seguridad social. 

Tema 22: Régimen disciplinario de los empleados públicos. Faltas, sanciones y procedimiento sancionador. 

Tema 23: Prevención de riesgos laborales. Derechos, obligaciones y delegados de prevención. 

Tema 24.- Los contratos administrativos en la esfera local. Disposiciones generales: objeto y ámbito de 
aplicación de la Ley. Clasificación de los contratos administrativos. Procedimientos de selección del contratista. 
Prerrogativas de la administración. 

Tema 25: Los convenios. Definición y tipos de convenios. Requisitos de validez y eficacia. Contenido,. Trámites y 
efectos. Extinción de los convenios. 

Tema 26.- Procedimiento de otorgamiento de licencias. El servicio público en la esfera local. Los modos de 
gestión de los servicios públicos. 

Tema 27.- Haciendas Locales. Clasificación de los ingresos. Las ordenanzas fiscales. 

Tema 28: El gasto público. Fases del procedimiento de gestión: aprobación, compromiso, reconocimiento y 
pago. 

Tema 29: Control del gasto público. La función interventora: reparos, fiscalización previa y control financiero. 

Tema 30.- Los presupuestos de las Entidades Locales. Definición y principios presupuestarios. Contenido, 
elaboración y aprobación. Modificaciones presupuestarias. 

Tema 31.- Los bienes de las Entidades Locales. El dominio público. El patrimonio privado de las mismas. 

Tema 32: El patrimonio de las Administraciones Públicas. Las propiedades públicas: tipología. El dominio público, 
concepto, naturaleza y elementos. 

Tema 33: La responsabilidad patrimonial de las Administraciones Públicas. Requisitos y procedimiento. 

Tema 34: La potestad sancionadora de la Administración. Principios y procedimiento.  

Tema 35: El registro de entrada y salida de documentos. El registro electrónico único 

Tema 36: Sede electrónica, identificación y sistema de firmas. 

Tema 37: Administración electrónica. Notificaciones electrónicas. 

Tema 38: Transparencia y acceso a la información pública. Publicidad activa. El portal de transparencia. 
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Tema 39: Protección de datos personales. Derechos de los ciudadanos (ARCO-POL). El delegado de protección de 
datos. 

Tema 40.- III Plan para la Igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres del Ayuntamiento de Santa Pola. 

 

 

 

 

 

SUGERENCIA PARA EL OPOSITOR / OPOSITORA: 

El presente libro es una guía de estudio elaborada y basada en los temas publicados por el organismo oficial de 
turno (Ayuntamiento, Diputación, Etc.) así como en exámenes anteriores. 

Esto significa que, estudiando el presente material, usted tiene garantizado el conocimiento suficiente para 
poder realizar el examen con garantías de éxito. 

No obstante, el tribunal de la oposición en ocasiones pregunta sobre temas que no estaban en la redacción de la 
convocatoria o sobre partes de la Ley que en principio no estaban. (Ejemplo callejeros y conocimiento del 
municipio en los Ayuntamientos) 

Por ello, no siendo imprescindible, si es recomendable que usted amplie sus conocimientos para asegurarse una 
mejor nota en el examen. 
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Tema 1.- La Constitución Española de 1978. Principios generales. Estructura.  
 

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCIÓN: 

 

1. ¿Qué artículo de la Constitución Española de 1978 indica que: “España se constituye en un Estado social y 
democrático de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento jurídico la libertad, la 
justicia, la igualdad y el pluralismo político”?: 

a) Artículo 1. 

b) Artículo 2. 

c) Artículo 11. 

d) Artículo 8. 

 

2. ¿Cuántos artículos componen la Constitución Española de 1978? 

a) 167. 

b) 168. 

c) 169. 

d) 170. 

 

3. ¿Cuántos Títulos forman la Constitución Española de 1978? 

a) 1 Título Preliminar y 10 Títulos. 

b) 2 Títulos Preliminares y 10 Títulos. 

c) 2 Títulos Preliminares y 9 Títulos. 

d) 1 Título Preliminar y 9 Títulos. 

 

4. ¿Qué artículo de la Constitución Española de 1978 indica que: “La Constitución garantiza el principio de 
legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones 
sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad jurídica, la responsabilidad y 
la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos” ?: 

a) Artículo 21. 

b) Artículo 7. 

c) Artículo 9. 

d) Artículo 42. 
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Tema 4.- La Administración Pública en el ordenamiento jurídico español. Administración 
del Estado. Administraciones Autónomas. Administración Local. Administración 
Institucional y Corporativa.  
 

450. ¿Qué significa que la Administración pública tiene una perspectiva funcional en el cumplimiento de 

sus fines? 

a) Que la Administración Pública está formada por una serie de órganos o instituciones que llevan a cabo la 

actividad funcional, que es prácticamente informativa. 

b) Que la Administración Pública está formada por una serie de órganos o instituciones que llevan a cabo la 

actividad funcional, que es prácticamente administrativa. 

c) Que es la actividad que ejercen las administraciones públicas en sus actividades y funciones de legislación y 

jurisdicción, puesto que son las que regulan las relaciones entre los ciudadanos y los entes públicos. 

d) Todas son correctas. 

 

451. La Administración pública es un órgano del Estado, siendo una organización al servicio de la 

comunidad, ¿Quién ejerce la función de agentes de dicha organización? 

a) Los Tribunales. 

b) Los funcionarios simples. 

c) Los Presidentes de las Comunidades. 

d) Los representantes de cada municipio. 

 

452. ¿Qué artículo de la Constitución Española, nos indica que la Administración Pública sirve con 

objetividad los intereses generales, con sometimiento pleno a la Ley y al Derecho? 

a) Artículo 106.3 

b) Artículo 103.6 

c) Artículo 103.1 

d) Articulo 101.3 

 

453. La actuación de la Administración Pública está sometida a la Ley y al Derecho ¿Quién controla la 

legalidad y la potestad reglamentaria de la Administración Pública? 

a) Los Tribunales. 

b) Los funcionarios simples. 

c) Los Presidentes de las Comunidades. 

d) Los representantes de cada municipio. 
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Tema 9.- Disposiciones sobre el procedimiento administrativo común. Derechos del 
interesado en el procedimiento administrativo. Fases del procedimiento administrativo 
común: Iniciación, ordenación, instrucción, finalización y ejecución. Tramitación 
simplificada del procedimiento administrativo común.  
 

TEST LEY 39/2015 TÍTULO IV: DE LAS DISPOSICIONES SOBRE EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMÚN 

CAPÍTULO I 

871. El artículo 53.1 nos indica que los interesados en un procedimiento administrativo no tienen derecho 
a: (TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO) 

a) Conocer el sentido del silencio administrativo que corresponda, en caso de que la Administración no dicte ni 
notifique resolución expresa en plazo. 

b) Conocer el órgano competente para la instrucción de los procedimientos en los que tengan la condición de 
interesados. 

c) Conocer, antes del trámite de audiencia, el estado de la tramitación de los procedimientos en los que tengan 
la condición de interesados. 

d) Acceder y a obtener copia de los documentos contenidos en los procedimientos en los que tengan la 
condición de interesados. 

 

 

CAPÍTULO II 

872. En el Capítulo II del Título IV de la Ley 39/2015, sobre la Iniciación al procedimiento nos indica que 
dicha iniciación: (indica la respuesta incorrecta) 

a) Los procedimientos podrán iniciarse de oficio o a solicitud del interesado. 

b) En el caso de procedimientos de naturaleza sancionadora las actuaciones previas se orientarán a determinar, 
con la mayor precisión posible, los hechos susceptibles de motivar la incoación del procedimiento, la 
identificación de la persona o personas que pudieran resultar responsables y las circunstancias relevantes que 
concurran en unos y otros. 

c) Las actuaciones previas serán realizadas por los órganos que tengan atribuidas funciones de investigación, 
averiguación e inspección en la materia y, en defecto de éstos, por la persona u órgano administrativo que se 
determine por el órgano competente para la iniciación o resolución del procedimiento. 

d) Con anterioridad al inicio del procedimiento, el órgano competente no podrá abrir un período de información 
o actuaciones previas con el fin de conocer las circunstancias del caso concreto y la conveniencia o no de iniciar 
el procedimiento. 
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Tema 14.- La Organización Municipal. Competencias municipales. Atribuciones. El 
Alcalde. El Pleno. La Junta de Gobierno Local. Las Comisiones Informativas. Otros órganos 
de gobierno municipales.  
 

TEST LEY 7/1985 DEL 2 DE ABRIL, REGULADORA DE LAS BASES DEL REGIMEN LOCAL: TITULO II  (art. 19 al 24 bis) 

 

1330. ¿Quién puede adoptar la alteración del nombre de un municipio? (TEST LEY 7/1985) 

a) El Ministerio de Fomento. 

b) La Diputación Provincial. 

c) El Consejo de Gobierno de la Comunidad Autónoma interesada. 

d) El Pleno del Ayuntamiento. 

 

1331. El Gobierno y Administración Municipal, salvo aquellos municipios que legalmente funcionen en 
régimen de Concejo Abierto, corresponde a: (TEST LEY 7/1985) 

a) Las áreas metropolitanas. 

b) A las Comisiones Informáticas. 

c) Al Ayuntamiento, integrado por el alcalde y los concejales. 

d) Al Alcalde. 

 

1332. ¿Qué organización municipal existe en todos los ayuntamientos, salvo en los que funcionan en 
régimen de concejo abierto? (TEST LEY 7/1985) 

a) Alcalde, Tenientes de Alcalde, Pleno. 

b) Alcalde, Comisión de Gobierno, Pleno. 

c) Alcalde y Concejales. 

d) Alcalde y Pleno. 

 

1333. Los Concejales son elegidos: (TEST LEY 7/1985) 

a) Mediante acuerdo de los vecinos. 

b) Por el Alcalde o por los vecinos. 

c) Mediante sufragio universal, igual, libre, directo y secreto. 

d) Por los vecinos exclusivamente. 
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SOLUCIONARIO 

Preguntas 1 a 280 

1 A 41 B 81 D 121 C 161 B 201 D 241 C 
2 C 42 D 82 A 122 B 162 C 202 C 242 D 
3 A 43 D 83 D 123 D 163 D 203 B 243 A 
4 C 44 B 84 D 124 C 164 C 204 B 244 C 
5 B 45 D 85 B 125 A 165 C 205 C 245 A 
6 B 46 A 86 C 126 A 166 A 206 A 246 A 
7 B 47 C 87 D 127 B 167 C 207 A 247 D 
8 C 48 D 88 B 128 A 168 B 208 B 248 B 
9 A 49 C 89 B 129 B 169 B 209 D 249 B 
10 D 50 C 90 B 130 B 170 C 210 D 250 C 
11 C 51 B 91 C 131 A 171 B 211 C 251 A 
12 C 52 A 92 A 132 D 172 D 212 C 252 B 
13 D 53 A 93 D 133 A 173 B 213 C 253 B 
14 B 54 B 94 D 134 C 174 D 214 A 254 B 
15 D 55 B 95 C 135 C 175 A 215 C 255 A 
16 A 56 B 96 D 136 A 176 A 216 C 256 B 
17 C 57 C 97 C 137 B 177 D 217 A 257 A 
18 A 58 B 98 D 138 A 178 A 218 D 258 B 
19 D 59 D 99 B 139 C 179 B 219 C 259 D 
20 A 60 B 100 A 140 B 180 C 220 D 260 B 
21 D 61 A 101 D 141 A 181 D 221 B 261 C 
22 B 62 A 102 C 142 D 182 D 222 B 262 C 
23 C 63 D 103 D 143 B 183 D 223 C 263 C 
24 D 64 B 104 C 144 D 184 B 224 D 264 D 
25 D 65 C 105 D 145 A 185 A 225 B 265 C 
26 C 66 C 106 B 146 A 186 A 226 A 266 C 
27 B 67 B 107 C 147 D 187 D 227 D 267 D 
28 B 68 D 108 A 148 B 188 B 228 C 268 C 
29 C 69 B 109 A 149 D 189 A 229 D 269 D 
30 A 70 A 110 B 150 C 190 A 230 B 270 D 
31 B 71 B 111 A 151 D 191 A 231 A 271 A 
32 B 72 B 112 C 152 A 192 A 232 D 272 C 
33 C 73 A 113 B 153 B 193 B 233 C 273 A 
34 A 74 D 114 A 154 D 194 B 234 B 274 D 
35 B 75 C 115 B 155 B 195 D 235 B 275 D 
36 A 76 A 116 C 156 C 196 C 236 D 276 A 
37 B 77 C 117 B 157 A 197 C 237 B 277 B 
38 D 78 D 118 C 158 A 198 A 238 A 278 C 
39 C 79 B 119 B 159 C 199 C 239 B 279 A 
40 B 80 C 120 A 160 B 200 C 240 B 280 A 


