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INTRODUCCIÓN: 
 
Vamos a desarrollar en este libro, preguntas tipo test de 4 respuestas alternativas, del total de los 16+12= 
28 temas, solicitados para el estudio de las oposiciones convocadas por Resolución de la Secretaría de Estado 
de Política Territorial y Función Pública, por la que se convocan procesos selectivos para el ingreso, el acceso 
y para la estabilización de empleo temporal en cuerpos y escalas de la Administración General del Estado, y 
se encarga su realización a la Comisión Permanente de Selección. 
 
El temario solicitado es el siguiente: 
 
Bloque I. Organización pública 
 
1. La Constitución Española de 1978. Características. Los principios constitucionales y los valores 
superiores. Derechos y deberes fundamentales. Su garantía y suspensión. 
2. El Tribunal Constitucional. La reforma de la Constitución. La Corona. Funciones constitucionales del Rey. 
Sucesión y regencia. 
3. Las Cortes Generales: composición, atribuciones y funcionamiento del Congreso de los Diputados y 
Senado. El Defensor del Pueblo. 
4. El Poder Judicial. El Consejo General del Poder Judicial. El Tribunal Supremo. La organización judicial 
española. 
5. El Gobierno y la Administración. El Presidente del Gobierno. El Consejo de Ministros. Designación, causas 
de cese y responsabilidad del Gobierno. 
6. El Gobierno Abierto. Concepto y principios informadores. La Agenda 2030 y los Objetivos de Desarrollo 
Sostenible.  
7. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la información pública y buen gobierno.  
8. La Administración General del Estado. Órganos centrales. Órganos superiores y órganos directivos. 
Órganos territoriales. Otros órganos administrativos. La Administración del Estado en el exterior. 
9. La Organización territorial del Estado: las Comunidades Autónomas: Constitución y distribución de 
competencias entre el Estado y las Comunidades Autónomas. La Administración local: entidades que la 
integran. La provincia, el municipio y la isla. 
10. La organización de la Unión Europea. El Consejo Europeo, el Consejo, el Parlamento Europeo, la 
Comisión Europea y el Tribunal de Justicia de la Unión Europea. 
11. Las Leyes del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas y del Régimen 
Jurídico del Sector Público. El procedimiento administrativo común y sus fases. La revisión de los actos en 
vía administrativa: revisión de oficio y recursos administrativos. El recurso contencioso-administrativo. 
Actividad administrativa impugnable. Las partes: capacidad, legitimación, representación y defensa. 
12. La protección de datos personales y su régimen Jurídico: principios, derechos y obligaciones. 
13. El personal funcionario al servicio de las Administraciones públicas: concepto y clases. Régimen jurídico. 
El Registro Central de Personal. Programación de efectivos y Oferta de Empleo Público. Selección. Provisión 
de puestos de trabajo. Situaciones administrativas de los funcionarios. 
14. Derechos y deberes de los funcionarios. La carrera administrativa. Promoción interna. El sistema de 
retribuciones e indemnizaciones. Régimen disciplinario. El régimen de la Seguridad Social de los funcionarios. 



 

  
TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL ESTADO ED. 2026 (1ª PARTE) 4 

 

15. El presupuesto del Estado en España. Contenido, elaboración y estructura. Fases del ciclo 
presupuestario. 
16. Políticas de igualdad de género y contra la violencia de género. Discapacidad y dependencia: régimen 
jurídico. 
 
Bloque II. AcƟvidad AdministraƟva y OfimáƟca. 
 
1. Atención al público: acogida e información al ciudadano. Atención de personas con discapacidad. 
2. Los servicios de información administrativa. Información general y particular al ciudadano. Iniciativas. 
Reclamaciones. Quejas. Peticiones. 
3. Concepto de documento, registro y archivo. Funciones del registro y del archivo. Clases de archivo y 
criterios de ordenación. 
4. Administración electrónica y servicios al ciudadano. La información administrativa. Análisis de 
principales páginas web de carácter público. Servicios telemáticos. Oficinas integradas de atención al 
ciudadano. Ventanilla única empresarial. El Punto de Acceso General de la Administración General del 
Estado. 
5. Informática básica: conceptos fundamentales sobre el hardware y el software. Sistemas de 
almacenamiento de datos. Sistemas operativos. Nociones básicas de seguridad informática. 
6. Introducción al sistema operativo: el entorno Windows. Fundamentos. Trabajo en el entorno gráfico 
de Windows: ventanas, iconos, menús contextuales, cuadros de diálogo. El escritorio y sus elementos. El 
menú inicio. Cortana. 
7. El explorador de Windows. Gestión de carpetas y archivos. Operaciones de búsqueda. Herramientas 
«Este equipo» y «Acceso rápido». Accesorios. Herramientas del sistema. 
8. Procesadores de texto: Word 2019. Principales funciones y utilidades. Creación y estructuración del 
documento. Gestión, grabación, recuperación e impresión de ficheros. Personalización del entorno de 
trabajo. 
9. Hojas de cálculo: Excel 2019. Principales funciones y utilidades. Libros, hojas y celdas. Configuración. 
Introducción y edición de datos. Fórmulas y funciones. Gráficos. Gestión de datos. Personalización del 
entorno de trabajo. 
10. Bases de datos: Access 2019. Principales funciones y utilidades. Tablas. Consultas. Formularios. 
Informes. Relaciones. Importación, vinculación y exportación de datos. 
11. Correo electrónico: Outlook 2019. Conceptos elementales y funcionamiento. El entorno de trabajo. 
Enviar, recibir, responder y reenviar mensajes. Creación de mensajes. Reglas de mensaje. Libreta de 
direcciones. 
12. La Red Internet: origen, evolución y estado actual. Conceptos elementales sobre protocolos y servicios 
en Internet. Funcionalidades básicas de los navegadores web. 
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Bloque I. Organización pública 

1.- La ConsƟtución Española de 1978. CaracterísƟcas. Los principios consƟtucionales y los 
valores superiores. Derechos y deberes fundamentales. Su garanơa y suspensión. 
 

TEST PRINCIPIOS CONSTITUCIONALES: 

 

1. Según la ConsƟtución Española, en qué arơculo se habla de los principios consƟtucionales básicos: 

a) artículo 7. 

b) artículo 8. 

c) artículo 9. 

d) artículo 10. 

 

2. España se consƟtuye en un Estado: (ConsƟtución Española) 

a) Social y de Derecho. 

b) Social y Democrático de Derecho. 

c) Democrático y de Derecho. 

d) Social y Monárquico. 

 

3. Indica la respuesta correcta, según los principios básicos consƟtucionales: (ConsƟtución Española) 

a) La Constitución garantiza el principio de legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la 

retroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad 

jurídica, la responsabilidad y la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos. 

b) La Constitución garantiza el principio de legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la 

irretroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad 

jurídica, la responsabilidad y la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos. 

c) La Constitución legisla el principio de legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la 

irretroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad 

jurídica, la responsabilidad y la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos. 

d) La Constitución garantiza el principio de legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la 

irretroactividad de las disposiciones sancionadoras favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad 

jurídica, la responsabilidad y la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos. 
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3.- Las Cortes Generales: composición, atribuciones y funcionamiento del Congreso de los 
Diputados y Senado. El Defensor del Pueblo. 
 

TEST TÍTULO III DE LA CONSTITUCION ESPAÑOLA: 

384. ¿Qué Capítulo del Título III de la ConsƟtución regula las Cámaras que componen las Cortes Generales? 

a) El Capítulo V. 

b) El Capítulo I. 

c) El Capítulo II. 

d) El Capítulo IV. 

 

385. ¿Qué arơculos abarca el Título III de la ConsƟtución? 

a) Del 66 al 76. 

b) Del 66 al 96. 

c) Del 76 al 80. 

d) Del 56 al 80. 

 

386. ¿Cuántos capítulos componen el Título III de la ConsƟtución? 

a) 1. 

b) 2. 

c) 3. 

d) 4. 

 

387. De acuerdo el arơculo 66 de la ConsƟtución Española: ¿Por quién están formadas las Cortes Generales? 

a) Por el pueblo español. 

b) Por el Congreso de los Diputados y el Senado. 

c) Por los Diputados y el Rey. 

d) Por el Presidente del Gobierno y el Rey. 
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7.- La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la información pública y 
buen gobierno. 
 

TEST LEY 19/2013  

TITULO PRELIMINAR Y TITULO I: 

790. ¿Cuántos Títulos componen la Ley 19/2013 de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la información 
pública y buen gobierno? 

a) Título Preliminar y Títulos I, II, III y IV. 

b) Títulos I, II y III. 

c) Título Preliminar y dos títulos. 

d) Título Preliminar, Títulos I, II y III. 

 

791. ¿Cuántos arơculos en total componen la Ley 19/2013 de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la 
información pública y buen gobierno? 

a) 40 

b) 42 

c) 46 

d) 44 

 

792. La cualidad que permite y facilita el acceso de los ciudadanos a la información pública en poder de la 
Administración dentro de los límites establecidos por la legislación vigente, se conoce como: (Ley 19/2013) 

a) Accesibilidad. 

b) Transparencia. 

c) Objetividad. 

d) Buen gobierno. 

 

793. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, destaca tres ejes fundamentales de toda acción políƟca. Señala el 
incorrecto: 

a) La transparencia. 

b) Las incompatibilidades. 

c) Las normas de buen gobierno. 

d) El acceso a la información pública. 
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10.- La organización de la Unión Europea. El Consejo Europeo, el Consejo, el Parlamento 
Europeo, la Comisión Europea y el Tribunal de JusƟcia de la Unión Europea. 
 

TEST INSTITUCIONES DE LA UNIÓN EUROPEA: 

 

1189. ¿Cuántos miembros Ɵene actualmente el Consejo de la UE? (INSTITUCIONES DE LA UNIÓN EUROPEA) 

a) 28. 

b) 27. 

c) 26. 

d) 25. 

 

1190. El Consejo de la UE adopta sus acuerdos, como regla general, por: (INSTITUCIONES DE LA UNIÓN EUROPEA) 

a) Mayoría de dos tercios de sus miembros. 

b) Unanimidad. 

c) Mayoría de sus miembros. 

d) Mayoría cualificada. 

 

1191. ¿Quién posee el derecho de «iniciaƟva legislaƟva» en la Unión Europea (UE)? (INSTITUCIONES DE LA 
UNIÓN EUROPEA) 

a) El Parlamento Europeo. 

b) El Consejo Europeo. 

c) La Comisión Europea. 

d) El Consejo de la Unión Europea. 

 

1192. ¿Qué insƟtución ejercerá la función legislaƟva y presupuestaria junto con el Consejo? (INSTITUCIONES DE 
LA UNIÓN EUROPEA) 

a) El Tribunal de Cuentas. 

b) El Banco Central Europeo. 

c) El Parlamento Europeo. 

d) La Comisión. 
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12.- La protección de datos personales y su régimen Jurídico: principios, derechos y 
obligaciones. 
 

REGLAMENTO UE 2016/679 

 

1587. ¿Cómo se Ɵtula el Capítulo II del Reglamento UE 2016/679 relaƟvo a la protección de las personas İsicas 
en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulación de estos datos? 

a) Disposiciones Generales. 

b) Principios. 

c) Derechos del Interesado. 

d) Sanciones. 

 

1588. Según el arơculo 5 del Reglamento UE2016/679, los datos personales serán tratados, en relación con el 
interesado, de manera lícita, leal y: 

a) Transparente. 

b) Segura. 

c) Fiable. 

d) Confidencial. 

 

1589. En base de que principio previsto por el Reglamento UE 2016/679, los datos personales serán adecuados, 
perƟnentes y limitados a lo necesario en relación con los fines para los que son tratados: 

a) Principio de limitación de la finalidad. 

b) Principio de Exactitud. 

c) Principio de minimización de datos. 

d) Principio de responsabilidad proactiva. 

 

1590. En el arơculo 5 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 
2016, se encuentran contenidos los principios relaƟvos al tratamiento de datos personales. Indique cual no es uno 
de estos principios: 

a) El principio de licitud, lealtad y transparencia. 

b) El principio de integridad y confidencialidad. 

c) El principio de limitación del plazo de conservación. 

d) El principio de derecho de acceso del interesado. 
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SOLUCIONARIO 
  


